pUEL:

Office-Assistent:in

mit Schwerpunkt Informations-
technologie und -management

Die Ausbildung zur Office-Assistent:in mit Schwerpunkt
Informationstechnologie und -managment ist auf lhre
personlichen Bedurfnisse und die Anforderungen des
Arbeitsmarkts abgestimmt.

Die Qualifizierung findet in Kooperation mit einem
Partnerunternehmen statt. So erlernen Sie praxisrele-
vante Inhalte und knupfen gleichzeitig wichtige Kontakte.
Ein multiprofessionelles BBRZ-Team begleitet Sie auf
dem gesamten Weg zurlck in die Berufstatigkeit.

Wer kommt zu uns?

- Sie sind beim AMS arbeitslos gemeldet.

- Sie haben bereits Orientierungs- oder Trainingsangebote
bei uns absolviert.

- Sie sprechen, lesen und schreiben ausreichend gut
Deutsch.

- Sie kbnnen an einem Ganztagesangebot teilnehmen.

mit uns in Ihre berufliche Zukunft!

Infoblatt: Office-Assistent:in mit Schwerpunkt IT

Was erwartet Sie?

Die Qualifizierung zur Office-Assistent:in mit Schwerpunkt
Informationstechnologie und -managment verknUpft die
klassische kaufmannische Ausbildung mit vertieften
Kenntnissen aus dem Bereich der IT.

Die theoretische Ausbildung sowie die spezifischen Inhalte
erhalten Sie im BBRZ. Die nétige Ausstattung fur ihren
Ausbildungsplatz stellen wir Ihnen zur Verfiigung.

Ein professionelles Team bestehend aus Reha-Coaches,
Arbeitsmarkt-Spezialist:innen, Psycholog:innen und Ge-
sundheitsexpert:innen begleitet Sie auf Ihrem Weg.

Am Ende der Ausbildung steht der offizielle Lehrabschluss
zum:r BUirokaufmann:frau sowie das Zertifikat zum:r Of-
fice-Assistent:in mit Schwerpunkt Informationstechno-
logie und -management.

Wie lange dauert die Qualifizierung
zur Office-Assistent:in?

Die Qualifizierung dauert 24 Monate.
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Wie kommen Sie zu uns?

BBRZ Reha GmbH
Alte PoststraBe 136
A-8020 Graz

Ansprechpartnerin

Mag.a Christiane Kampl
Tel.: +43 316 577674-3396

Mobil: +43 664 88201143
BBRZ

E-Mail: christiane.kampl@bbrz.at

www.bbrz.at
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